Mitarbeiter hinzufiigen

Hier zeigen wir lhnen in 6 Schritten, wie Sie
Mitarbeiter auf unserer Website hinzufliigen kénnen.

Schritt 1:

H AYs Recruiting experts
worldwide
Sie sind hier hays.de ' Log

MEIN LOGIN REGISTRIEREN

E-Mail-Adresse I N N U R 2 M I N UTE N
| Jotzt registrieren |

Passwor t

Passwor t vergessen Sie haben noch keinen Account?
Dann registrieren Sie sich jetzt und nutzen Sie alle Vorteile.
)X( Jobs per E-Mail erhalten

SU Ppo RT « Schnelle und einfache Bewerbung

Loggen Sie sich hier mit lnrem PSO-Login ein.


https://www.hays.de/login

Schritt 2:

Recruiting experts -
HAY worldwidge e (@ MeinHays v  KarrierebeiHays Q @ @ Q DE| EN
Fiir Bewerber v  Fiir Freelancer v Mein HayS menv Newsv Uber Hays v
Startseite
Contracting Services

IHR pERSONALD Profildaten pflegen

Mitarbeiter verwalten

Compliant Sourcing™
Meine Bewerbungen
Meine Job Alerts
Einstellungen

ANOEESTTRT TR E R [ [ M []))  Meine Merkliste (0)

9 Logout

Jobsuche und Projektbi

Suchbegriff ‘

Stact ‘

Jetzt Jobs finden

Jobs bei Hays intern (4

Unter ,,Mein Hays“ auf ,Meine Mitarbeiter verwalten* klicken.

Schritt 3:

Fiir Bewerber v  Fiir Freelancerv  Fiir Unternehmenv  Fiir Partnerfirmenv Newsv Uber Hays v

MITARBEITER
VERWALTEN

Hier kénnen Sie die Profile Ihrer Mitarbeiter verwalten sowie neue Mitarbeiter anlegen. lhre bereits vorhandenen Mitarbeiter finden Sie
namentlich unten in der Liste.

Durch Klick auf den Stift oder auf den Namen eines Mitarbeiters, kénnen Sie das Profil bearbeiten.

Durch Klick auf den Papierkorb vor dem jeweiligen Namen kénnen Sie den Mitarbeiter I6schen.

Bitte wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter:

I Mein eigener Account: Nadine Manderla I

I Meine Mitarbeiter: I

Hier sieht man, mit welchem Account man eingeloggt ist, welche Mitarbeiter
bereits eingetragen sind & kann uber den Button ,,Neuen Mitarbeiter anlegen
hinzufliigen.




Schritt 4: P Y—

Man wird auf eine neue Seite
geleitet, auf der man ein
Mitarbeiter-Formular mit allen
Informationen Uber neuen

Mitarbeiter ausfillen muss.
Man kann das Formular
entweder handisch befillen

oder die Informationen aus dem

Xing- oder LinkedIn-Profil des
neuen Mitarbeiters ziehen.
AnschlieRend schickt man das

Formular mit Klick auf
,Bewerbung jetzt senden* ab. =
Schritt 5:

H AY aicr::w&ge . (@ MeinHays v  KarrierebeiHays Q o Q DE | EN

Fiir Bewerber v  Fiir Freelancer v  Fiir Unternehmen v  Fiir Partnerfirmenv Newsv Uber Hays v

Jetzt Jobs finden

VIELEN DANK
FUR IHRE BEWERBUNG

Wir haben |Ihre Bewerbung erhalten und werden Sie so schnell wie méglich kontaktieren. Eine Kopie Ihrer Anfrage haben wir an die von

lhnen angegebene E-Mail-Adresse gesendet.

lhr Hays-Team

Nun landet man auf einer Seite, die den Eingang des Formulars bestatigt



Schritt 6:

Recruiting experts
worldwide

HAY

Fir Bewerber v

Fiir Freelancer v

VIELEN DANK
FUR IHRE BEWER

Wir haben Ihre Bewerbung erhalten und wer
Ihnen angegebene E-Mail-Adresse gesendet.

Ihr Hays-Team

Hays

Newsletter

(@ MeinHays v |KarrierebeiHays Q - Q DE | EN

menv Newsv Uber Hays v

Mein Hays

Startseite
Contracting Services

Profildaten
Mitarbeiter verwalten

Compliant Sourcing™

Jetzt Jobs finden

Meine Bewerbungen
Meine Job Alerts
Einstellungen

Meine Merkliste (0)

lopie lhrer Anfrage haben wir an die von

9 Logout

Wenn man nun unter ,,Mein Hays“ wieder auf die Seite ,,Mitarbeiter verwalten*
klickt, sieht man im Mitarbeiter-Meni die neu eingetragenen Mitarbeiter.

MITARBEITER
VERWALTEN

Hier konnen Sie die Profile lhrer Mitarbeiter verwalten sowie neue Mitarbeiter anlegen. lhre bereits vorhandenen Mitarbeiter finden Sie

namentlich unten in der Liste.

Durch Klick auf den Stift oder auf den Namen eines Mitarbeiters, konnen Sie das Profil bearbeiten.

Durch Klick auf den Papierkorb vor dem jeweiligen Namen konnen Sie den Mitarbeiter l6schen.

Bitte wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter:

Mein eigener Account: Nadine Manderla

Meine Mitarbeiter:

Neuen Mitarbeiter anlegen
B & Testtest
& # Vorname 1Nachname 1
@ & Vorname 2 Nachname 2

<=



