
LEISTUNGSFREIGABE
IN DREI SCHRITTEN
1.	Sie erhalten eine E-Mail mit einem Leistungsnachweis (von no_reply_mytime@hays.de). Bitte antworten Sie nicht 

direkt auf diese E-Mail.

2.	Öffnen Sie mit Doppelklick den Leistungsnachweis im Anhang der E-Mail in Adobe Acrobat Reader. Bitte fügen 
Sie nicht zusätzlich Ihre Unterschrift hinzu. Klicken Sie abschließend auf „Freigeben“ oder „Ablehnen“.

3.	Dadurch wird automatisch eine E-Mail generiert, die Sie mit Anhang abschicken – fertig. (Sollte sich die E-Mail nicht 
automatisch öffnen, können Sie den Leistungsnachweis auch manuell einreichen: einfach kommentarlos als E-Mail 
senden – bei Freigabe an mytime_approvalp01@hays.de und bei Ablehnung an mytime_rejectionp01@hays.de.)
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